MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 006-2022-MDCN-T

Ciudad Nueva, 12 de Agosto del 2022

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA:

S VISTO:

~— "-;_':f“-t La Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 12 de Agosto del 2022, sobre Registro en el SUT (Acceso de la Informacion Piblica creada
A ; u obtenida por la entidad, que se encuentra en posesion o bajo su control), y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Per, las Municipalidades son 6rganos de Gobierno Local,
tienen Autonomia Politica, Econémica y Administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, con Informe N° 0751-2022-GPPYMI-GM-MDCN-T, de fecha 05 de julio del 2022, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion Institucional remite a la Sub Gerencia de Secretaria General los formatos que se registraron en el aplicativo SUT
(Sistema Unico de Tramite) el “Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentra en posesion o bajo
su control", para su revision, aportes y/o aprobacién;

Que, con Informe N° 548-2022-SGSG-MDCN-T, de fecha 05 de julio del 2022, la Sub Gerencia de Secretaria General concluye de
manera favorable el registro en el aplicativo SUT del procedimiento administrativo “Acceso a la Informacion Piblica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentra en posesion o bajo su control”;

"\ Que, con Informe N° 0903-2022-GPPYMI-GM-MDCN-T, de fecha 03 de agosto del 2022, la gerencia de Planeamiento, presupuesto y
Modemnizacion Institucional recomienda derivar los procedimientos administrativos “Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentra en posesion o bajo su control”, para evaluacion y/o aprobacién de sesion de consejo;

Que, mediante Informe N° 333-2022-GAJ-GM-MDCN-T, de fecha 04 de agosto del 2022, la Gerencia de Asesoria Juridica, emite
OPINION FAVORABLE respecto del registro en el Aplicativo SUT del procedimiento administrativo “Acceso a la Informacion Piblica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentra en posesion o bajo su control” de conformidad con el D.L. N°® 1203, requiriéndose
remitir el expediente a la Sub Gerencia de Secretaria General para ser elevado al Plano del Consejo para su debate y de ser el caso
aprobacion;

Que, con Proveido N° 8344-2022-GM, de fecha 05 de agosto del 2022, la Gerente Municipal, C.P.C. ROSARIO YESSENIA RUTH
VILCA YUJRA, dispone conocimiento, y elevar al pleno del Consejo;

Que, con D.L. N* 1203 se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) como herramienta informética para la elaboracion, simplificacion
y estandarizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacion sustentatoria, formulados por las entidades
de la Administracion Publica. Teniendo como uno de sus objetivos el efectuar la estandarizacion de los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad comunes en las entidades de la administracién publica para la facilitacion y optimizacién de los
~ =~ procedimientos en todos los sectores y materias relacionadas que incentiven el comercio en beneficio de la competitividad del pais;

- Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de gestion que contiene toda la informacion
relacionada a la tramitacién de procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las distintas dependencias
estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos
administrafivos llevados a cabo en una entidad plblica, a fin de proporcionar servicios 6ptimos al administrado;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019- JUS, sefiala en el numeral 44.1 del articulo 44°, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),
es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de
organismo constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierno respectivo, asimismo, el numeral 44.5, del citado articulo sefiala
que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacién o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del Organismo Auténomo
conforme a la Constitucién Politica del Pert, o por Resolucién de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del
6rgano de direccién o del titular de los organismos técnicos especializados, seglin corresponda, Decreto Regional o Decreto de
Alcaldia, segtin el nivel de gobierno respectivo;




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

Que, mediante Ordenanza N° 018-2016-MDCN-T, de fecha 22 de septiembre del 2016, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Ciudad Nueva, el cual fuera ratificado por Ordenanza Municipal N° 032-2016-
MDCN-T, de fecha 25 de noviembre del 2016;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades contenidas en el numeral 8 del articulo 9°, y articulo 40° de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, el Concejo Municipal, por MAYORIA de los sefiores regidores, se aprobé lo siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION PARCIAL DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA

. ARTICULO PRIMEROQ. - APROBAR la modificacion de UN (01) procedimiento administrativo estandarizado del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Ciudad Nueva, en lo que respecta al “Acceso a la Informacion
ngubhca creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control” conforme al Anexo, que forma parte

g: integrante de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR el Formato dispuesto en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Ciudad Nueva, para el Procedimiento Administrativo de “Acceso a la Informacian Piblica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control’, que forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.
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ARTICULO CUARTO.- Disponer a la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, la publicacion de la presente
Ordenanza y sus anexos conforme a ley, en la pagina Web de la institucién municipal (www.municiudadnueva.gob.pe).
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informaclén Pliblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su poseslén o bajo su control”
Cédigo: PE123209E43

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control

de una entidad ptblica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su

reproduccién flsica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada For medio virtual, El plazo de atencidn es de 10 dlas habiles, sin

embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por tnica vez la entidad comunica al

solicitante la fecha en que proporcionard la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méaximo de dos (2) dias hébiles
- de recibido el pedido de informacién.

|

d I Requisitos

~
1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién,
2.- De corresponder, Indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago®.
23 Notas:
.
?E 1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dfa hébil de presentada la solicitud, pone a
}g disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.
()
*/ 2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hublese sido designado, la solicitud
O % se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
4.- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada |a solicitud. En tal supuesto, el ciudadano deberd acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectle la
reproduccién de la informacién requerida y pueda poner a disposicién la informacién dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.
% 6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dfas hébiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Publica, segin Resolucién N° 010300772020. El plazo méximo de
spuesta es de 10 dias hébiles, contados a partir de fa admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica,
© Ide conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
é: | Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pliblica.
s =i
A
Formularios
~
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su cantrol.
Ubicacién: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf
& =
1 l Canales de atencién
L}
)
/| Atencion Presencial: SEDE CENTRAL
4 Atencién Virtual: mesadepartes@municiudadnueva.gob.pe
—

e ‘{ _ Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
% S (
T Caja de la Entidad
2 Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles

s Monto - 8/0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

_/
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
~
10 dfas hébiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
o

| Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA Lunes a Viemes de 07:30 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién







Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA™

TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicltud

l Consulta sobre el procedimiento

t

( SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

o I -Instanclas de resoluclén de recursos

> Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente - NO APLICA - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIAS Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Plazo méximo de No aplica 15 dias habiles

presentacidn

Plazo méaximo de No aplica 10 dias héblles

respuesta

I Base legal

: Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numgre Publicacién
0411, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
’51% 8,19y20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
}é’ | 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
4 14, 15y 15-B Informacién Publica
prd
/6, 7. 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N°® 1353 07/01/2017
disposicié n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gesti6n de intereses

FORMULARIOS







pag. 249694 €l Pecuano EILLTHTI Lima, miércoles 13 de agosio de 2003

Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM
{El Decreto Supremo de ia referencia se publics en la edicién del 7 de agosto de 2003, pagina 249373).

{logotipo de'la N DE REGISTRO

entidad y escudo
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
| {Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Loy de
~! Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica, aprobado KAXXXHXX
: por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

LQELSOLICITANTE: - B
7 ~CAPELLIDOS ¥ NOMBRES | RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DNAZLM. {CE / DTRO
DOMICILIO
NUDPTOJINT. DISTRITO URBANIZACION
DEPARTAMENTO Corre elecirénico iTELEFONG
7? - o e e e b bt Pt
S SOLICITADA:
e o dla i sarlris 1
{
|
{
i
y _J
} /. DERENDENLIA OE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION: |
7 ;
> d !
-, =
G FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON-UN X} o ) i
OFIASIMPLE © 3 gmsxems cD Correoelectronico. | OTRD §
. L BTV - I .
“. SkfLLIDOS Y NOMBRES FECHAY HORA DE RECEPCION !

FIRNA

15179
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SEDES DE ATENCION

pag. 4






Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD NUEVA"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CIUDAD
NUEVA

CIUDAD NUEVA - TACNA - TACNA - Calle
Manuel Lorenzo de Vidaurre N° 448

Lunes a Viemes de 07:30 a 15:30.
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